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BLUMENAU

CONCURSO PUBLICO N. 001/2012
ANEXO |

(Edital Concurso Publico n. 001/2012)

REQUERIMENTO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

, portador (a) do CPF

n° , inscrito (& omcurso Pablico n. 001/2012 para o

cargo de do Quadro Permanente de Pessoal

do Servico Autbnomo Municipal de Agua e Esgoto tleri@nau, que constitui 0 Anexo VIl da
Lei Complementar n. 661, de 28/11/2007, requerncido do pagamento da taxa de inscri¢do,

nos termos do item 5.12 do respectivo Edital.

() Candidato doador de sangue

Devem acompanhar este requerimento 0s seguintasnéotos:
e comprovante de inscricdo no concurso publico;
« declaracéo da entidade em que foram realizadasagéels certificando as datas em que
elas ocorreram.

() Candidato desempregado

Devem acompanhar este requerimento os seguintasdatos:
» comprovante de inscricdo no concurso publico;
* cOpia e original da Carteira de Trabalho e Previ@dé8ocial — CTPS;
» declaragéo firmada de que néo é detentor de calgo;
» declaragéo firmada de que n&o possui outra fonterdia;
» cOpia do comprovante de residéncia, acompanhauia daiginal.

Local e data:

Assinatura do candidato

Empresa Certificada

%] POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade
e e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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BLUMENAU

ANEXO Il
(Edital Concurso Publico n. 001/2012)

REQUERIMENTO DE VAGA PARA CANDIDATO COM DEFICIENCIA

, portador (a) do CPF
n° , inscrito (efarcurso Puablico n. 001/2012 para o

cargo de do Quadro Permanente de Pessoal

do Servico Autbnomo Municipal de Agua e Esgoto tler&nau, que constitui o Anexo VIl da
Lei Complementar n. 661, de 28/11/2007, requerggavaspecial para candidato com
deficiéncia, nos termos do item 6 do respectivadtdi

Para tanto, anexa LAUDO MEDICO com a respectiva$ifmacao Estatistica Internacional de
Doencas e Problemas Relacionados a Saude (Clyaia@onstam os seguintes dados:

Tipo de deficiéncia de que é portador:

Cadigo correspondente da (CID):

Nome e CRM do Médico responsavel pelo laudo:

Para fins de participacdo no concurso, informa @ue) NAO NECESSITA ou que ()
NECESSITA de prova especial ou de tratamento espegde positivo, especificar:

Local e data:

Assinatura do candidato)(a

Observacdes:

a) Marcar com um X no respectivo quadriculo, se o ickatd necessitar ou ndo de prova
ou de tratamento especial, especificando, se positi

b) Na&o serdo considerados como deficiéncia os disEide acuidade visual passiveis de
correcdo simples, tais como miopia, astigmatisrstwabismo e congéneres;

c) Ao assinar este requerimento, o candidato dectamaocdar com o enquadramento de
sua situacdo, nos termos do Decreto Federal n8/3299, especialmente no que
concerne ao conteudo do item 6 deste Edital, angitse a perda dos direitos
requeridos em caso de ndo homologacgéo de suadsitpaia Equipe Multidisciplinar.

Empresa Certificada

@]‘ POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade
St @ regularidade no fornecimento de agua e servigo, visando a melhoria continua.
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BLUMENAU

ANEXO Il
(Edital Concurso Publico n. 001/2012)
REQUERIMENTO DE TRATAMENTO ESPECIAL PARA
REALIZACAO DA PROVA
portador (a) do CPF n° , Inscrito (a) no
Concurso Publico n. 001/2012 para o] cargo de

, do Quadro Permanente de

Pessoal do Servico Autdnomo Municipal de Agua e Esgoto de Blumenau, que
constitui o Anexo VII da Lei Complementar n. 661, de 8/11/2007, requerer
tratamento especial para realizacado da prova, nos termos do item 9.25 e 9.27
do respectivo Edital, na condicao especial abaixo assinalada:

( ) Sala para amamentacao;

( ) Sala térrea (dificuldade para locomocao);

( ) Sala Individual (candidato com doenca contagiosa/outras);

( ) Maca;

( ) Mesa para cadeirante;

( ) Apoio para perna,

( ) Mesa e cadeiras apropriadas para pessoa com obesidade;

( ) Outras

Local e data:

Assinatura do candidato

Empresa Certificada

%]‘ POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade
== o] @ regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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ANEXO IV
(Edital Concurso Publico n. 001/2012)

PROGRAMA DE PROVAS

NIVEL SUPERIOR

OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR TERAO O MESMO CONTEUDO NA
PROVA DE PORTUGUES E CONHECIMENTOS GERAIS

Portugués

Interpretacdo de texto. Pontuacdo. Classes derpalasubstantivo, adjetivo, numeral, pronome,
verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: empregergido que imprimem as relacdes que
estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Qgocgronominal. Concordancia verbal e
nominal. Regéncia verbal e nominal. Sinénimos, rNMés e pardnimos. Sentido proprio e
figurado das palavras.

Obs.:As questdes serdo analisadas mediante a nova regréografica.

Conhecimentos Gerais

Questdes relacionadas a fatos politicos, econémic@®ciais ocorridos a partir do segundo
semestre de 2010, divulgados na midia local e/ciomal. Regime Juridico Unico dos Servidores
Publicos do Municipio de Blumenau/Lei Complememt&r660/07 — Titulo Il — Capitulo | — se¢des
V e Vl e Titulo IV — Capitulo 1 a IV.

Conhecimentos Especificos

ADMINISTRADOR

Administracdo Geral: abordagem classica da Admagéb; abordagem humanistica da
Administracdo; abordagem sistémica da Administrac& abordagem contingencial da
Administragdo. Qualidade total: evolugdo, conceites definicbes; Desenvolvimento
Organizacional. Funcdes da Administracdo: Planepmoneda Acdo Empresarial - Planejamento
Estratégico, Tatico e Operacional. Administracadraéigica. Administracdo por Objetivos.
Tomada de decisdo. Organizacdo da Acdo Empresadaiceitos, desenho organizacional,
departamental e desenho de cargos e tarefas. ®idsc@\cdo Empresarial: motivacdo humana,
lideranca e comunicacdo. Controle da Acdo Empumdsadontroles estratégicos, taticos e
operacionais; Administracdo Financeira: conceit@sidns, a funcéo financeira na empresa;
avaliagcdo da empresa: finalidade e principios ddiapéo; Organizacéo, Sistemas e Métodos:
conceitos; principios; estrutura organizacionalpadtamentalizagdo; atribuicdes das unidades
organizacionais; delegacdo, centralizacdo e destieatdo; amplitude de controle e niveis
hierarquicos, e manuais administrativos;
Administragdo de Pessoal: conceitos; o processoadiministracdo de recursos humanos:
recrutamento e selecdo de pessoal. Gestdo de agedwrsanos: descricdo e andlise de cargos e
salarios; e controle de pessoal. AdministracdoamifRos Materiais e Patrimoniais: conceitos;

Empresa Certificada

@]‘ POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade
St @ regularidade no fornecimento de agua e servigo, visando a melhoria continua.
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cadeia de suprimentos; dimensionamento e contmlestbques; armazenamento de materiais;
movimentacdo de materiais: compras: funcdo, adiragio, organizacao, fonte fornecedora,
pesquisa nas compras, planejamento e previsoésnaisle armazenagem e controle. Lei n.°

8666/1993 e alteracBes posteriores: normas garhie ticitacdes e Contratos Administrativos
pertinentes a obras, servicos (inclusive de puaie), compras, alienacbes e locacdes no
ambito dos poderes da Unido, dos Estados, do iDigtederal e dos Municipios; Abordagens
Contemporéaneas: nocdes de qualidade total — ewlugdnceitos e definicdes; Lei n.°
4320/1964: normas gerais de Direito Financeiro pdaoracdo e controle dos orcamentos e
balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios@istato Federal; Lei de Responsabilidade
Fiscal n.° 101/2000;

ADVOGADO

Direito Constitucional: Dos Principios Fundament&ses Direitos e Garantias Fundamentais.
Da Organizacdo do Estado. Da Organizacdo dos PodB@ Defesa do Estado e Das
Instituicbes Democréticas. Da Tributacdo e do Osggm Da Ordem Econbmica e Financeira.
Controle de Constitucionalidade. Lei Organica daMipio de Blumenau.

Direito Administrativo: Conceitos. Regime Juridié@ministrativo. Administracdo Publica.
Organizacdo da Administracdo. Agentes Publicosefasdda Administracdo. Atos e Fatos
Administrativos. Responsabilidade Civil do Estaddens Publicos. Licitacdo e Contratos
Administrativos. Servicos Publicos. Processo Adstiativo. Improbidade Administrativa.
Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municigé Blumenau, suas Autarquias e
Fundages Publicas (Lei Complementar Municipab0/@7).

Direito Tributario: O Sistema Tributario Nacionah nConstituicdo Federal de 1988. Os
Principios Constitucionais Tributarios. As limitagd constitucionais ao Poder de Tributar.
Tributo: conceito e espécies. Vigéncia, aplicacadnterpretacdo. Obrigacdo tributaria.
Lancamento tributario. Responsabilidade Tributdmaunidade. Isencao, anistia e remisséo.
Direito Financeiro: Financas Publicas na ConstitoiEederal de 1988. Orcamento. Conceito e
Espécies. Natureza Juridica. Principios OrcamastdNormas Gerais de Direito Financeiro
(Lei n.° 4.320, de 17/3/1964). Lei de ResponsaduiledFiscal (Lei Complementar n° 101, de 4
de maio de 2000). Direito Civil: Lei de Introducdo Codigo Civil. Das Pessoas. Das Pessoas
Naturais. Das Pessoas Juridicas. Do Domicilio. Bess. Das Diferentes Classes de Bens. Dos
Fatos Juridicos. Do Negécio Juridico. Dos Atos dicos Licitos. Dos Atos llicitos. Da
Prescricdo e da Decadéncia. Direito Processual: @a Processo de Conhecimento. Da
jurisdicdo e Da Acdo. Das Partes e dos Procurad@esMinistério Publico. Dos Org&os
Judiciarios e dos Auxiliares da Justica: Da Compzéé Do Juiz. Dos Atos Processuais. Da
Formagéo, Suspenséo e Extingao do Processo. DesBme do Procedimento:

Das Disposicdes Gerais. Do Procedimento OrdinBxas. Recursos. Do Processo de Execucao:
Da Execucdo em Geral, Da Execucdo Contra a FazZedlléica, Dos Embargos do Devedor,
Dos Embargos a Execucdo Contra a Fazenda Pubbc8uBpensédo e da Extingdo do Processo
de Execugdo. Do Processo Cautelar: Das Medidasel@ees: Das Disposi¢cdes Gerais. Do
Mandado de Seguranca. Da Acdo Popular. Da AcabRilica (Lei n. 7.347/85).

Direito do Trabalho: Os principios do Direito doabalho. Direito do Trabalho e Constituicao.
Novas Formas de Contratagéo e de Prestacao ddlicabarceirizagdo. Acidente no Trabalho.
Contrato Individual de Trabalho. Duragcédo da Jorn&addario. Extincdo do contrato individual.
Causas de Interrupcdo e Suspensdo do Contratoatbalio. O Dano Moral na Relacdo de
Emprego. Direito Processual do Trabalho: Principies Direito Processual do Trabalho.
PostulagBes na Cognicao Trabalhista. Audiénciaalinédta. Sistematica da Prova nos Dissidios
do Trabalho. Sentenca Trabalhista. Recursos noefsocdo Trabalho. Procedimentos de
Liquidagdo de Sentencas. Responsabilidade do S@widxecucdo Trabalhista. Execugéo
Trabalhista. Execugéo contra a Fazenda PublicaaEjob a execugéo.

Empresa Certificada

%]‘ POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade
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ASSISTENTE SOCIAL

Sistema Unico de Saude (SUS): Lei Federal 8.086/80L42/90; Politica Nacional de tenc&o
Bésica (Portaria 648/GM de 28/03/2006); Pactos péla, em Defesa do SUS e de Gestdo
(Portaria n°® 399/GM, de 22/02/2006, e Portaria9®®M, de 30/03/2006); Nucleos de Apoio

a Saude da Familia (Portaria n° 154, de 24/01/2608jas alteracdes). Codigo de Etica do
Assistente Social. Desigualdade e Questdo SociateBso de Trabalho do Assistente Social.
Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS). PaliNacional de Assisténcia Social/2004.

CONTADOR

Contabilidade Geral: atos e fatos contdbeis. Registancamentos, escrituracdo contabil.
DemonstragBes contabeis. Analise de demonstracéatibeis: conceitos e defini¢cdes.
Preparacdo das demonstracfes contabeis para ahMdismios de analise: andlise através de
indices ou quocientes, analise vertical, andlisgzdiatal. Ativos fixos: registros, controle e
administragdo. Situagéo financeira e situacdo enmad Analise de demonstracdo de valor
adicionado. Andlise de fluxo de caixa. Analise destas. Contabilidade publica: conceito,
objeto, objetivo e campo de aplicacdo. Regimesabmig. Sistema de contas: financeiro,
patrimonial, orcamentario e de compensacdo. Tabelaeventos: conceito, estrutura e
fundamentos logicos. Plano de contas (Unido, Estaddunicipios): estrutura, contas, critérios
de classificac@o das contas e mecanismos de @ebitadito. Classificacdo e estagios da receita
e despesa publicas. Divida ativa. Regime de adiwmi (Suprimento de Fundos). Restos a
pagar. Despesas de exercicios Anteriores. Divitdigall Créditos adicionais. Descentralizagéo
de créditos. Lei 4.320/64. Decreto 93.872/86. Bgdan(conceitos e critérios de elaboragéo):
orcamentario, financeiro, patrimonial e demonstragdas variacdes patrimoniais. Lei
Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidadeafyisc

ECONOMISTA

Macroeconomia; Politica e Planejamento EconémiconBmia Brasileira; Financas Publicas;
Normas legais aplicaveis ao Orgcamento Publico. Oegamentarias: Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orgamentaria, Lei Orcamentéria Anuadbelracdo, acompanhamento e aprovacéo
do projeto de Lei Orcamentaria, processo orcamientéréditos adicionais, especiais,
extraordinarios, ilimitados e suplementares. Divitiva. Sistema Tributario Nacional no
Brasil: histérico e SFN na Constituicdo de 1988.ddfalismo Fiscal no Brasil;
Desenvolvimento Socioecondmico: Conceitos. Abordagedricas sobre desenvolvimento.
Indicadores de desenvolvimento econbmico e sockkperiéncias historicas de
desenvolvimento. Politicas de desenvolvimento ewmcd Microeconomia: Conceitos
bésicos. Analise da demanda. Andlise da ofertato€we Producéo. Andlise de mercados
competitivos. Equilibrio de mercado em concorrénpexfeita. Estrutura de mercados
imperfeitos. Mercados para fatores de producéo.
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NIVEL TECNICO

OS CARGOS DE NIVEL TECNICO TERAO O MESMO CONTEUDO
REFERENTE A PORTUGUES E CONHECIMENTOS GERAIS

Portugués

Ortografia. Acentuacdo tdnica e grafica. Acentoirtsténcia; Processos de formacdo dos
vocabulos: derivagdo e composicao, parassintes@idi$mo. Elementos morficos: prefixos e

sufixos. Distribuicdo das palavras em classes:08exverbais e nominais. Conjugacdo dos
verbos com os pronomes; Obliquos a, o, 0s, as;dtdéecia verbal e nominal. Concordéancia
gramatical e concordancia ideolégica (silepse); @Req verbal e predicacdo dos verbos
(transitivos, intransitivos e verbos de ligacaoggBncia verbal e nominal; Crase; Significagdo
das palavras no contexto. Homonimia, sinonimiagrantia, paronimia e polissemia. Emprego
dos porqués e dos pronomes demonstrativos este, aggele e aquilo; Virgula, ponto-e-

virgula, dois pontos, asterisco, ponto de exclamaginto de interrogacdo, reticéncias,
parénteses, travessdo, aspas e ponto final; latagdio de texto.

Obs.:As questdes serdo analisadas mediante a nova regréografica.

Conhecimentos Gerais

Regime Juridico Unico dos Servidores Publicos daibpio de Blumenau, Lei Complementar
n.° 660/07; Conhecimentos geograficos e histordm®Brasil, Estado e Municipio, Aspectos
politicos, econbmicos e culturais da atualidadsil&iea dos ultimos 05 (cinco) anos; Temas
relacionados a questdo social da realidade naceivaternacional contemporaneas; Direitos
humanos e cidadania; Relacdes humanas no trabalho.

Conhecimentos Especificos

TECNICO EM ENFERMAGEM

Sistema Unico de Saude (SUS): Lei Federal 8.086/8(142/90; Politica Nacional de Atenc&o
Bésica (Portaria 648/GM de 28/03/2006); Pactos péla, em Defesa do SUS e de Gestao
(Portaria n® 399/GM, de 22/02/2006, e PortariaQ®®M, de 30/03/2006); Nucleos de Apoio a
Saude da Familia (Portaria n°® 154, de 24/01/2088ae alteracdes); Sistema de Informacao da
Atencdo Basica - SIAB. Educacdo para o0 autocuidadRelagdes Humanas e
interdisciplinaridade. Processo salude-doenca. Edocam saude. Epidemiologia: vigilancia
epidemiolégica, cadeia de transmissdo das doemigemcas de notificagdo compulsoria.
Suporte basico de vida: Anatomia e fisiologia dapoohumano. Nutricdo e dietética.
Biossegurancga nas acdes de saude. Organizacdoasso de trabalho. Normas de seguranca
no trabalho. Métodos e procedimentos de esterdizag desinfec¢do. Doengas ocupacionais.
Administracdo em enfermagem. Processo de traballsaide e na enfermagem. Organizacéo e
qualidade da assisténcia de enfermagem. Aplicad@alelade da pesquisa em Enfermagem e
a participacdo do profissional de nivel médio. @igacéo e funcionamento das instituicdes de
salde publicas. Humanizacdo e ética na atencaolde SAssisténcia de enfermagem em
exames diagnosticos de maior complexidade. Assist&m enfermagem nos programas e nas
atividades de assisténcia integral a saude indiVielde grupos especificos e de alto risco.

Empresa Certificada
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Assisténcia em enfermagem a pacientes graves éuaQdes de emergéncias. Enfermagem em
Saude Coletiva. Enfermagem Materno-Infantil. Enfegem Pediatrica. Enfermagem Médica.
Procedimentos de enfermagem: Primeiros socorrosnidas basicas de enfermagem: sinais
vitais, medidas antropométricas, preparo e admagidb de medicacdes e fluidoterapia,
oxigenioterapia, tratamento de feridas e técniceudativos. Codigo de Etica e Lei do Exercicio
Profissional: Legislagdo e ética para o exercioipmbfissional de enfermagem.

TECNICO EM INFORMATICA

Noc¢des béasicas de arquitetura de computadore®PGp&onceitos avancados de administracao
de sistemas operacionais Windows para estagbessefouglores (200x/XP/7/Vista): registro,
servigos, compartilhamento, recursos; Conhecimeanascados em pacote de automacéo de
escritorio: MS Office 200X/Professional: Word, Ekceowerpoint, Outlook; No¢Bes basicas
do protocolo TCP/IP, servicos (DNS, NAT e DHCP) tditarios de monitoracdo (PING,
TRACERT, NSLOOKUP, outros); NogOes bésicas de segar em redes de computadores:
virus, controle de acesso; Conceitos basicos densiasoperacional Linux; Nocdes basicas de
cabeamento estruturado; Noc¢Bes basicas de opedaddardware de rede (roteador, firewall,
switch, hub); Nocdes basicas de computacéo: Cadsirde algoritmos, Logica estruturada de
programagéo, Estrutura de dados.

NIVEL MEDIO

OS CARGOS DE NIVEL MEDIO TERAO O MESMO CONTEUDO REF ERENTE
A PORTUGUES E CONHECIMENTOS GERAIS

Portugués

Interpretacdo de texto. Pontuacdo. Classes derpalasubstantivo, adjetivo, numeral, pronome,
verbo, advérbio, preposicdo e conjuncdo: empreggergido que imprimem as relagbes que
estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Qgocgronominal. Concordancia verbal e
nominal. Regéncia verbal e nominal. Sinénimos, rMés e pardnimos. Sentido proprio e
figurado das palavras.

Obs.:As questdes serdo analisadas mediante a nova regréografica.

Conhecimentos Gerais

Questdes relacionadas a fatos politicos, econéméca®ciais ocorridos a partir do segundo
semestre de 2008, divulgados na midia local e/aional. Regime Juridico dos Servidores
Publicos do Municipio de Blumenau/Lei Complememtdr660/07 — Titulo Il — Capitulo | — secbes
V e Vl e Titulo IV — Capitulo | & IV.
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Conhecimentos Especificos

AGENTE DE LOGISTICA

Recebimento e a guarda de materiais e equipamebDissijbuicdo de pessoal nos postos de
trabalho, Clareza e seguranca na orientacao defagaControle, medicéo e codificacdo de ordens
de servigo; organizar recebimento, descarga, cémfea, inspecdo, estocagem, distribuicéo,
registro e inventario de residuos, materiais e atknéas; Nocdes de informatica basica.

DESENHISTA

Nocdes de projetos de pavimentacdo, desenho téarigoitetdbnico, de instalacdes, de estrutura,
de topografia, de saneamento, de mapas grafico®, eutros. Técnicas construtivas (fundagdes,
estruturas, coberturas, saneamento e instalactedulicas, urbanisticos, de engenharia, etc.).
Especificacdo de materiais. Drenagem. Cortes @oateCiéncia do ambiente e seguranca do
trabalho. Sistemas de ambiente Cad.

NIVEL FUNDAMENTAL

OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL TERAO O MESMO CONTEU DO
REFERENTE A PORTUGUES E CONHECIMENTOS GERAIS

Portugués

Leitura e interpretacdo de texto. Acentuacdo gmaf@rtografia. Substantivo, adjetivo, verbo e
sinais de pontuacdo. Pronomes: emprego, colocaf@imas de tratamento. Estrutura e Formacao
de Palavras. Classificacdo das oracbes. Homonimdxarénimos. Sinbénimos e Antdnimos.
Utilizagdo adequada de elementos de coeséo.

Obs.:As questdes serdo analisadas mediante a nova regréografica.

Conhecimentos Gerais

Questdes relacionadas a fatos politicos, econéméca®ciais ocorridos a partir do segundo
semestre de 2010, divulgados na midia local e/oiomal. Regime Juridico Unico dos Servidores
Publicos do Municipio de Blumenau/Lei Complememtdr660/07 — Titulo Il — Capitulo | — secbes
V e Vl e Titulo IV — Capitulo | a IV.

Conhecimentos Especificos

AGENTE DE MANUTENGCAO — LAVADOR/LUBRIFICADOR

Empresa Cert

Nocdes de lubrificacdo de veiculos automotivos @pagentos diversos; conhecimento em
lavacdo de veiculos, equipamentos, materiais éca&cempregadas para a lavacdo; dominio e
conhecimento de formas de controle de execucaeaiuios.

%]‘ POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade

e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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AGENTE DE OBRAS - ENCANADOR

Tubos, manilhas, pecas e conexfes; Ramais domesilde agua e esgoto. Identificacdo e correcédo
de vazamentos em redes de 4gua. Desobstrucdoadedeesgoto Ligacdes de agua. Ligacbes de
esgoto. Valvulas. Registros. Hidrdmetros. Tipopagos e bombas d’agua.

Empresa Certificada
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ANEXO V

(Edital Concurso Publico n. 001/2012)

RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES DOS CARGOS

ADMINISTRADOR

L Coordenar e executar programas, projetos e servicos sociais desenvolvidos pela
administragdo publica, direta, indireta, entidades e organizacdes populares dos
municipios, em conformidade com padrSes e normas preestabelecidos e Conselhos
Profissionais.

> Participar de projetos, grupos de trabalho e/ou reunides com outras secretarias, outras
entidades publicas efou particulares, realizando estudos e pesquisas, emitindo
pareceres efou fazendo exposicoes sobre situacdes e problemas identificados,
oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulacdo de diretrizes, projetos, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio.

- Definir estratégias para planejamento organizacional, analisando a instituicdo, os
recursos disponiveis e a rotina dos servicos, identificando oportunidades e problemas,
visando estabelecer metas gerais e especificas, bem como avaliar, propondo alteracoes
de praticas administrativas.

> Elaborar pareceres, informes técnicos, documentos e relatérios, realizando pesquisas,
entrevistas, fazendo observacdes e sugerindo medidas para implantagdo,
desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacdo.

 Estudar e propor métodos e rotinas de simplificagdo e racionalizagdo de servicos e
planos de aplicagdo, utilizando organogramas, fluxogramas, e outros recursos, visando
operacionalizar e padronizar os referidos servicos.

 Promover pesquisas e desenvolver novas técnicas, objetivando antecipar problemas,
providenciando medidas preventivas para contorna-los e propondo recursos para
otimizar solugdes.

&  Contribuir para o desenvolvimento qualitativo e aperfeicoamento dos recursos humanos
em sua area de atuacdo, sugerindo e/ou ministrando treinamentos, palestras e/ou
aulas de aperfeigoamento.

— Contribuir na elaboracao de instrumentos, critérios € normas para os processos de
administracdo de pessoal, logistica de materiais, entre outros, visando aprimora-los e
garantir a correta administracdo dos mesmos.

— Realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacdo profissional.

- Representar, quando designado, a Secretaria Municipal, Fundagao ou Autarquia em que
esta lotado.
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- Estudar as regras de negdcio inerentes aos objetivos e abrangéncia de sistema,
dimensionando requisitos e funcionalidades, fazendo levantamento de dados, prevendo
taxas de crescimento do sistema, definindo alternativas fisicas de implantacdo, de
modo a definir infra-estrutura de hardware, software e rede de acordo com as analises
realizadas.

L Administrar ambiente informatizado, monitorando performance do sistema,
administrando recursos de rede, banco de dados, ambiente de rede e perfil de acesso
as informacgdes, com o intuito de identificar e/ou prever falhas no sistema, controlar o
acesso aos dados e recursos, bem como assegurar estabilidade funcional da rede e dos
servigos envolvidos.

 Configurar o sistema operacional, através de manutengdo ldgica dos sistemas
operacionais e servicos da rede.

 Prestar suporte técnico ao cliente, orientando areas de apoio, consultando
documentagdo técnica e fontes adversas de informag6es, bem como acionando suporte
de terceiros, quando necessario.

> Estabelecer padrdes para ambiente informatizado, estabelecendo padrao de hardware e
software, criando normas de seguranca, padronizacdo de nomenclatura e interface com
usuario, entre outros, com o intuito de definir metodologias a serem adotadas.

- Pesquisar tecnologias em informatica, solicitando demonstracdes de produto, buscando
técnicas e ferramentas disponiveis no mercado, comparando alternativas, bem como
participando de eventos para qualificacdo profissional.

b  Prezar pela legalidade dos sistemas instalados no ambiente de rede, de modo a cumprir
com a legislacdo vigente para uso de sistemas, equipamentos e/ou ferramentas
voltadas a informatica.

& Realizar atividades de desenvolvimento de softwares, tais como: especificacdo de
requisitos, analise, projeto, implementacdo, testes e implantacao.

— Realizar outras atribuicdes compativeis com sua formacdo profissional.

> Representar, quando designado a Secretaria Municipal, Fundacao ou Autarquia em que
esta lotado.

ADVOGADO

— Defender direitos e interesses do Municipio, representando-o em juizo ou fora dele, nas
acbes em que este for autor, réu, ou interessado, acompanhando o andamento de
processos, praticando os atos necessarios para garantir seu tramite legal, prestando
assisténcia juridica, propondo ou contestando agdes, solicitando providéncias, avaliando
provas documentais e orais, contribuindo na elaboracao de projetos de lei, analisando
legislacdo para atualizagdo e implementacdo, apresentando recursos, comparecendo a
audiéncias e outros atos, dentro dos principios éticos.
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- Prestar assessoria juridica extrajudicialmente, mediando questGes, contribuindo na
elaboracdao de projetos de lei, proferindo palestras, prestando servicos de peritagem,
arbitrando interesses de partes, formalizando parecer técnico juridico, firmando
acordos, realizando audiéncias administrativas, participando de negociagGes coletivas.

 Adequar os fatos a legislagdo aplicavel, estudando a matéria juridica e de outra
natureza e consultando codigos, leis, jurisprudéncia, doutrina e outros documentos.

 Obter os elementos necessarios a defesa ou acusacdo, complementando ou apurando
as informacOes levantadas, bem como tomando outras medidas como preparar a
defesa ou acusacao e arrolar e correlacionar fatos, aplicando o procedimento adequado
para apresenta-los em juizo, entre outros.

— Redigir e elaborar documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e informagoes
sobre questbes de natureza administrativa, fiscal, civil, comercial, trabalhista, penal,
constitucional e outras, bem como atos administrativos, convénios, termos
administrativos, projetos de lei, entre outros.

 Efetuar a cobranga da divida ativa, judicial ou extrajudicialmente, bem como coordenar
e participar de comissGes de inquéritos e sindicancias.

- Assistir a Prefeitura, Autarquia ou Fundagdo, na negociacdo de contratos, convénios, e
acordos com outras entidades publicas ou privadas, bem como avaliar os
procedimentos referentes aos diversos tipos de convénios e contratos firmados,
examinando toda a documentagdo e os aspectos legais concernentes a transagao.

> Representar, quando designado, a Secretaria Municipal, Fundagao ou Autarquia em que
esta lotado.

L Supervisionar e executar programas, projetos e servigos sociais desenvolvidos pela
administragdo publica, direta, indireta, entidades e organizagbes populares do
municipio.

— Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacdo.

- Ministrar treinamento, palestra e/ou aula de aperfeicoamento do pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servico, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagdo.

> Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com outras secretarias, outras entidades
publicas ef/ou particulares, realizando estudos, emitindo pareceres e/ou fazendo
exposicoes sobre situacdes e problemas identificados, oferecendo sugestdes, revisando
e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio.

— Realizar outras atribuicdes compativeis com sua formacdo profissional.
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ASSISTENTE SOCIAL

b Coordenar e executar programas, projetos e servigos sociais desenvolvidos pela
administragdo publica, direta, indireta, entidades e organizacdes populares dos
municipios, em conformidade com a Lei Organica da Assisténcia Social, Politica Nacional
de Assisténcia Social — PNAS e Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS, SUS e
Estatuto da Crianca e do Adolescente, bem como a Legislagdo Municipal visando
auxiliar na promogao da melhoria da qualidade de vida da populacao

> Elaborar e/ou executar os programas e projetos de geracao de renda, bem como
orientar os usuadrios quanto a importancia da qualificacdo e reinsergdo ao mundo do
trabalho.

- Proporcionar através da intervengao profissional, junto aos usuarios e suas familias a
discussao do projeto de vida destes, visando a busca de alternativas que venham
construir a autonomia dos mesmos.

> Buscar pela solucdo de problemas identificados pelo estudo da realidade social,
desenvolvendo agGes educativas e socios educativas nas unidades de salde, educacdo
e assisténcia social, bem como elaborar pareceres, pericias, relatérios e registros das
atividades desenvolvidas.

 Assessorar, monitorar e avaliar projetos, programas, servicos e beneficios socio-
assistenciais, bem como da rede prestadora de servigos, projetos e programas sécio-
assistenciais inscritas, registradas, conveniadas ou parceiras.

— Colaborar com a efetividade da aplicacdo dos direitos dos cidaddos e das politicas
sociais, por meio da promocdo social junto a entidades da comunidade e Conselhos

Municipais, através de reunibes — ordinarias e/ou extraordinarias, comissoes,
orientagbes, campanhas, palestras, levantamento sécio-familiar, visitas domiciliares e
outros.

 Participar de grupos de trabalho e/ou reuniGes com outras entidades publicas e/ou
particulares, realizando estudos, exposicdes sobre situacdes e problemas identificados,
oferecendo sugestoes, revisando, discutindo, trabalhos técnico-cientificos, para fins de
formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio.

 Articular informag0es, juntamente com profissionais de outras areas, a fim de levantar
subsidios para a elaboragao de diretrizes, atos e programas de acgdo social referentes a
diversos segmentos de atuacdo, sejam eles econdmicos, profissionais, de orientagao,
reabilitagdo, acidentados e outros.

- Implementar e alimentar os sistemas de informacdo das politicas publicas.

— Contribuir na elaboracdo orcamentaria do repasse de recursos dos Fundos Municipais,
Nacionais e Filantropicos para entidades cadastradas nos programas de politicas sociais,
bem como, prestando orientagdo técnica e operacional quanto a elaboracdo e execucgdo
de servigos, programas e projetos no ambito das politicas publicas.

 Atender a populacdo em casos de emergéncia e calamidade, in loco ou em abrigos,
auxiliando na elaboracgdo de planos de assisténcia a defesa civil.
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aplicacdes e execugles de programas, projetos e servicos, por meio de elaboracado de
relatorios e pareceres sociais.

Fazer visitas domiciliares aos servidores afastados, quando necessario, emitindo
parecer, bem como elaborar relatorio social nos processos de doenga em pessoa da
familia.

Atender periodicamente e apresentar parecer social dos servidores em gozo do auxilio
doenca.

Atender o servidor readaptado/reabilitado pelos médicos peritos, encaminhando
relatorio ao Diretor Presidente do Instituto para providéncias.

Participar na melhoria e aperfeicoamento das equipes profissionais e multiprofissionais,
subsidiando decisdes e acdes, bem como do planejamento e avaliacdo das mesmas.

Colaborar com a formacgao e/ou aprimoramento de outros profissionais, orientando
estagios e participando de programas de treinamento em servico.

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagbes e sugerindo medidas para implantagao, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacdo.

Ministrar treinamento, palestra e/ou aula de aperfeicoamento do pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servigo, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagdo.

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com outras secretarias, outras entidades
publicas ef/ou particulares, realizando estudos, emitindo pareceres e/ou fazendo
exposicoes sobre situacdes e problemas identificados, oferecendo sugestoes, revisando
e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio.

Realizar outras atribuigbes compativeis com sua formagao profissional.

CONTADOR

Coordenar todas as atividades de controle e contabilizacdo de custos, trabalhos de
selegdo e analise dos comprovantes como registros de mao-de-obra, registros de
produgdo, inventario de estoque, extraindo os dados necessarios para realizar os
calculos dos custos unitarios das diferentes operacdes ou dos diferentes produtos,
procedendo de acordo com as técnicas requeridas para apresentar os resultados
obtidos.

Tragar o plano de contas, o sistema de livros e documentos e o método de
escrituracdo, para possibilitar o controle contabil e orgamentario, o controle dos
trabalhos de andlise e conciliacdo de contas e a orientacdo quanto a classificagao e
avaliacdo de despesas, analisando a natureza das mesmas para apropriar custos de
bens e servigos.

POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade

e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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mensais e o balango final reflitam corretamente a realidade econdmico-financeira da
Prefeitura Municipal de Blumenau, bem como fazer estudos e andlises sobre os
nimeros dos balangos, visando fornecer subsidios para decisGes que possam minimizar
a carga tributaria e visualizar a situagdo econémica e patrimonial da mesma.

Planejar e preparar relatdrios contabeis, dentro dos prazos previstos e obedecendo aos
principios e procedimentos contabeis preestabelecidos, visando fornecer subsidios para
0 processo decisério e cumprimento da legislagao.

Prestar apoio e orientar as atividades da area fiscal, verificando todos os registros e
classificagdes contabeis nos livros fiscais, referentes aos impostos e tributos recolhidos,
compras e vendas, e outros dados, de modo a demonstrar as operacbes, as
classificagbes contabeis em conformidade com a legislacdo fiscal e normas contabeis
vigentes.

Coordenar e orientar as demais Secretarias da Prefeitura Municipal de Blumenau,
quanto a classificacdo contabil ou no que se refere a aspectos fiscais de documentos a
serem emitidos ou escriturados, assegurando a correta classificacdo e langamento de
todos os documentos contabeis, e sua conformidade com os padrdes e legislagao fiscal
e tributaria.

Apurar mensalmente o imposto de renda devido, visando o correto pagamento e o
cumprimento das obrigagGes fiscais acessorias, elaborando a Declaracdo Anual do
Imposto de Renda, incluindo a escrituracdo dos livros pertinentes ao cumprimento da
legislacdo especifica.

Efetuar calculos da contribuicdo social, de correcdo de juros e multas de impostos em
atraso, de financiamentos e de correcdo monetaria e depreciacdo do Ativo, visando
obter o valor financeiro.

Preparar os lancamentos contdbeis dos fatos e atos administrativos, visando a
elaboracao do balanco patrimonial.

Atender a fiscalizacdo municipal, estadual e federal, prestando os esclarecimentos e
fornecendo os documentos solicitados.

Coordenar a elaboracdo de inventario de estoques do almoxarifado, procedendo a
ajustes necessarios para correspondéncia fisico/contabil, bem como manter controles e
coordenar a realizacdo dos inventarios dos bens patrimoniais, conferindo e ajustando os
saldos das respectivas contas, de acordo com as normas contabeis e da Prefeitura
Municipal de Blumenau.

Pesquisar e estudar toda a legislacdo fiscal-tributaria, dando a orientagdo necessaria a
todas as Secretarias da Prefeitura Municipal de Blumenau, responsaveis por emissao,
registro ou tramite de documentos fiscais, visando prevenir incorrecdes e prejuizos a
mesma, bem como a conformidade as exigéncias legais.

Guardar sigilo sobre o que souber em razao do exercicio profissional licito, inclusive no
ambito do servico publico, ressalvados os casos previstos em lei ou quando solicitado
por autoridades competentes, entre estas os Conselhos Regionais de Contabilidade.

POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade

e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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informados sobre a situacdo contabil e financeira do Instituto, Fundacdo, Autarquia ou
Secretaria na qual atua.

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatdrios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacbes e sugerindo medidas para implantagdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de atuacdo.

Ministrar treinamento, palestra e/ou aula de aperfeicoamento do pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servico, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagdo.

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com outras secretarias, outras entidades
publicas ef/ou particulares, realizando estudos, emitindo pareceres efou fazendo
exposicoes sobre situacdes e problemas identificados, oferecendo sugestdes, revisando
e discutindo trabalhos, para fins de formulacao de diretrizes, planos e programas de
trabalho afetos ao Municipio.

Realizar outras atribuigGes compativeis com sua formagao profissional.

ECONOMISTA

Analisar dados relativos as politicas publicas e privadas de natureza econ6mica,
financeira, orgamentaria, comercial, cambial, de crédito e outras, visando orientar a
Administracdo em seus atos e em especial na aplicacao do dinheiro publico, de acordo
com a legislacdo em vigor.

Analisar dados econémicos, estatisticos e sociais, interpretando seu significado e os
fendmenos retratados, a fim de gerar dados que possam ser utilizados pelo superior
imediato na busca de solugdes de problemas ou nas politicas a serem adotadas.

Analisar projetos privados, instruindo processos de pedidos de incentivos econémicos e
estimulos fiscais, gerando relatorios para analise especifica de Conselhos Municipais e
da Municipalidade.

Planejar, projetar e analisar a situacdo econdmico-financeira de investimentos e
financiamentos de qualquer natureza, como orcamentos e estimativas, fluxo de caixa,
viabilidade econémica, entre outros, de modo a manter o superior imediato informado.

Realizar estudos, analises e pareceres pertinentes a macro e micro economia, tais como
desenvolvimento e crescimento econOmico social, politicas monetarias, tributarias,
incentivos, investimentos, tarifas publicas, poupanca entre outros, a fim de possibilitar
tomada de decisdo ao superior imediato.

Acompanhar o cumprimento das metas propostas dos projetos privados que foram
contemplados com beneficios econémicos ou estimulos fiscais em conformidade com a
Lei Complementar.

Participar do planejamento orgamentario, elaboragdo, acompanhamento e execugao
fisico-financeira, efetuando comparacOes entre as metas programadas e os resultados
atingidos, desenvolvendo e aplicando critérios, normas e instrumentos de avaliacdo.

POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade

e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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Levantar e coletar dados e informagdes indispensaveis a elaboracdo de justificativa
econdmica e a avaliacdo das obras e servigos publicos, de modo a manter o superior
imediato informado.

Manter-se atualizado sobre as legislages tributaria, econémica e financeira da Unido,
do Estado e do Municipio.

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observacdes e propondo medidas para implantacdo, desenvolvimento e
aperfeicoamento de atividades em sua area de trabalho.

Propor e/ou ministrar treinamento, palestra e/ou aula de aperfeicoamento do pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servico, a fim de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagdo.

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com outras secretarias, outras entidades
publicas ef/ou particulares, realizando estudos, emitindo pareceres efou fazendo
exposicoes sobre situacdes e problemas identificados, oferecendo sugestdes, revisando
e discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalho afetos ao Municipio.

Realizar outras atribuigGes compativeis com sua formagao profissional.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Orientar e executar programas, projetos e servigos sociais desenvolvidos pela
administragdo publica, direta, indireta, entidades e organizacdes populares dos
municipios, em conformidade com SUS e Conselhos Profissionais visando auxiliar na
promocao da melhoria do atendimento e da qualidade de vida da populacao

Prestar assisténcia sob orientacdo do médico ou enfermeiro, através de servigos
técnicos de enfermagem, tratamentos, cuidados de conforto, higiene pessoal e outros,
adaptando os pacientes ao ambiente hospitalar, bem como aos métodos terapéuticos
aplicados a fim de proporcionar o bem-estar dos mesmos.

Participar, planejar, orientar, supervisionar e executar programas, atividades,
campanhas e outros, bem como motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios na
populacao.

Auxiliar os usuarios nas questdes de saude, prestando servicos auxiliares de
enfermagem, proporcionando-lhes alivio de dor, mal-estar e outros, de acordo com
instrucBes recebidas, receitas médicas, orientando a populagdo através de palestras,
atendimentos individualizados e outros.

Garantir pleno funcionamento da unidade de trabalho, bem como a qualidade e
quantidade de medicamentos e material ambulatorial, controlando o estoque,
solicitando reposicdo de material, realizando organizacdo, manutencdo, controle,
limpeza, esterilizagdo de materiais, equipamentos, ambientes e outros.

POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade

e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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Preparar informes, relatorios, registros, documentos e outros, sempre que solicitado a
fim de possibilitar subsidios para elaboragao de ordens de servigos, portarias, pareceres
e outros.

Colaborar com a prevencao e controle sistematico de infecgdo ambulatorial, verificando
periodicamente a qualidade e funcionalidade, zelando pela manutencdo, limpeza e
ordem do material, equipamento de trabalho e das dependéncias dos servigos de
saude.

Auxiliar nas atividades de urgéncia e emergéncia em atendimentos especializados, sob
supervisao de profissional habilitado em agbes que requeiram maior complexidade.

Garantir a promogdo da saude publica, auxiliando aos usuarios, prestando informagGes
sobre consultas, exames, medicamento e outros, bem como assistindo ao enfermeiro
na execucdo de programas de educagao em salde.

Realizar acompanhamento técnico, através de visitas a pacientes em hospitais, escolas,
domicilios, sempre que necessario.

Garantir a correta execucdo das atividades, orientando, supervisionando e treinando o
pessoal auxiliar.

Realizar outras atribuigbes compativeis com sua formagao profissional.

TECNICO EM INFORMATICA

Instalar, configurar e prestar manutencdo ldgica e/ou suporte aos equipamentos de
comunicagao de dados (ativos de rede), de toda a rede de dados do municipio, de
acordo com as politicas de seguranca, obedecendo a topologia estabelecida para a
rede, visando sua estabilidade funcional e eficiéncia.

Elaborar procedimentos de copia de seguranca e recuperacdo de informagoes,
executando rotinas, definindo normas, perfil de usuarios, padronizando cédigos de
usuarios e tipos de autenticacdes, bem como monitorando o uso do ambiente
computacional, com o intuito de resguardar a confidencialidade e seguranca das
informacgdes/dados no ambiente de rede da Prefeitura.

Diagnosticar problemas, atender e orientar usuarios, registrar solicitagdes/ocorréncias
de problemas e/ou solucdes e eliminar falhas, provenientes das Secretarias, fornecendo
informagdes e suporte, bem como acompanhando a solucao, a fim de manter o fluxo
das atividades no que tange aos servigos informatizados.

Pesquisar e apresentar propostas de aquisicdo de equipamentos de informatica,
visando prever e/ou solucionar problemas, bem como maximizar os resultados da area
e/ou auxiliar tecnicamente nos procedimentos licitatorios necessarios.

Definir parametros de desempenho e disponibilidade de ambiente computacional,
coletando indicadores de utilizagdo, analisando pardmetros de disponibilidade,
indicadores de capacidade e desempenho, entre outros, de modo a prevenir falhas.

POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade

e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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— Controlar e documentar niveis de servigos, tanto internos quanto de fornecedores,
automatizando rotinas, definindo procedimentos de migragdo, a fim de assegurar
atualizagGes na area, conforme demanda e indicacdo dos superiores.

- Instalar e manter os softwares necessarios para o correto funcionamento de servidores,
tais como: Banco de Dados, correio eletronico, web, aplicagGes, autenticagdo, entre
outros.

> Montar e prestar manutencdo a equipamentos, bem como instalar os sistemas
utilizados pelas unidades de servicos do Municipio, de acordo com normas e
procedimentos preestabelecidos pelos superiores.

- Treinar os usuarios nos aplicativos de informatica, dando suporte na solucdao de
pequenos problemas em equipamentos e sistemas de informagao e comunicagao.

 Preparar inventario do hardware existente, controlando notas fiscais de aquisigdo,
contratos de manutengdo e prazos de garantia.

i

Preparar relatorios de acompanhamento do trabalho técnico realizado.
Representar, quando designado a Secretaria Municipal, Fundacdo ou Autarquia em que

estd lotado.

— Realizar outras atribuicoes compativeis com sua formacdo profissional.

AGENTE DE LOGISTICA

> Organizar e acompanhar a execugdo de servigos, contribuindo para o atendimento da
programacao determinada, organizando as atividades envolvidas, analisando as
solicitagOes, estabelecendo prioridades, verificando a capacidade de atendimento e a
disponibilidade de equipamentos, maquinas, ferramentas e pessoal, recebendo
informagdes sobre os mesmos com equipes de engenharia ou superior, visando a
logistica mais eficaz para o atendimento e realizacdo dos servicos, bem como a melhor
estimativa de conclusdo e aproveitamento dos recursos disponiveis.

— Elaborar relatérios de acompanhamento sobre servigos solicitados e realizados, bem
como operar radio-comunicador, enviando ordens de servigo as equipes em campo,
informando local, tipo de servico a ser realizado e outros dados relativos a atividade a
ser executada.

— Acompanhar a atualizacdo do plano de trabalho, estimando e acrescentando
modificacbes na execucdo dos servicos anteriormente planejados, bem como o
recebimento e a guarda de materiais e equipamentos necessarios para realizacdo dos
servicos, solicitando-os a unidade competente quando necessario.

> Coordenar a distribuicdo de pessoal nos diversos locais de trabalho, fornecendo
orientacOes e explicagbes sobre os servicos solicitados, providenciando materiais,
equipamentos, maquinas e meios de transporte necessarios a execucao dos servicos,
maximizando a produtividade.
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POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade
e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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em ordem de classificagdo predeterminada, bem como atender chamadas telef6nicas,
cadastrando as solicitagOes, sugestdes e reclamacdes dos municipes e servidores.

Realizar e/ou organizar recebimento, descarga, conferéncia, inspegao, estocagem,
distribuicdo, registro e inventario de residuos, materiais e mercadorias, seguindo
padres e normas preestabelecidos, mediante documentagao necessaria, controlando
condigGes de estoque, visando manter o fluxo normal de distribuigao aos usuarios e/ou
servicos, bem como a qualidade e a perfeita correspondéncia entre os produtos
solicitados e os recebidos.

Langar notas fiscais no computador, dando entrada nos materiais, bem como langar os
pedidos mensais, tirando requisicoes de saida dos mesmos, visando o controle do
estoque, possibilitando o calculo das necessidades futuras para preparar pedidos de
reposicao.

Realizar procedimentos administrativos de registro, controle, cadastro, etiquetagem,
codificacdo e atualizacdo de materiais em guarda no depdsito e das atividades
realizadas, lancando os dados em sistemas informatizados, livros, fichas e mapas
apropriados, visando facilitar consultas e elaboracdo de inventarios, bem como gerar
relatdrios de utilizagdo, permitindo o controle de uso.

Adotar e cumprir procedimentos e/ou instrucdes elaboradas pelos profissionais da
equipe técnica, referentes a sua area de atuacdo, fornecendo subsidios para o
planejamento e execugao de politicas.

Realizar pesagem de veiculos na entrada e/ou saida, através de sistema informatizado,
bem como fiscalizar as cargas existentes nos veiculos.

Realizar outras atribuigbes compativeis com sua area de atuagdo.

DESENHISTA

Manter atualizados os croquis, rascunhos, plantas, especificagbes técnicas entre outros,
alimentando novos dados e/ou informagdes em planilhas e arquivos, conforme normas
e procedimentos preestabelecidos.

Reproduzir e/ou atualizar desenho técnico de projetos e/ou anteprojetos de obras
publicas ef/ou particulares (arquitetonicos, urbanisticos, de engenharia, entre outros),
através do esbogo e especificacdo fornecida/coletada por profissionais habilitados da
area, fazendo uso de ferramentas/equipamentos convencionais de desenho e/ou
sistemas informatizados com software especifico de desenho, de acordo com normas e
procedimentos preestabelecidos.

Efetuar calculos trigonométricos, geométricos, aritméticos, entre outros, utilizando
tabelas e demais recursos disponiveis, a fim de determinar as dimensdes, proporgoes e
outras caracteristicas de projetos.

Zelar pelos equipamentos e materiais postos sob sua guarda.

POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade

e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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Arquivar desenhos, mapas, graficos, projetos e demais documentos, através de normas
e procedimentos preestabelecidos, com o intuito de organizar sua area de trabalho.

Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com outras secretarias, outras entidades
publicas e/ou particulares, realizando estudos, fazendo exposicdes sobre situagles e
problemas identificados, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos..

Realizar outras atribuigbes compativeis com sua formagao profissional.

AGENTE DE MANUTENCAO

Soldar pegas de metal, consultando desenhos, especificagbes, matéria-prima e outras
instrucdes para garantir a qualidade do trabalho efetuado, contribuindo para a
preservagao e manutencao do patrimonio publico.

Contribuir para colocar efou recolocar os veiculos automotores do municipio em
funcionamento, construindo, transformando ou reparando carrocerias metalicas dos
mesmos, utilizando materiais e instrumentos apropriados.

Lubrificar os veiculos automotores do municipio, através da injegdo ou troca de dleos e
graxas lubrificantes, estudando as caracteristicas do veiculo a ser lubrificado e
especificacdes do produto, utilizando materiais e instrumentos apropriados, visando
tornar mais eficiente e prolongar o funcionamento do veiculo.

Auxiliar na reparacdo, conservacao e uniformizacao dos veiculos e equipamentos de
transporte do municipio, executando servicos de preparacdo e pintura, utilizando
materiais e instrumentos apropriados, atentando para a mistura de solventes e outros
produtos quimicos conforme prescricdo e de acordo com a consisténcia desejada.

Colaborar na conservacdo e boa aparéncia de veiculos automotores publicos, lavando-
os e limpando-os, utilizando equipamentos e materiais adequados, zelando também
pela limpeza e conservacao do local de trabalho.

Reparar os diversos tipos de pneus e camaras de ar, consertando e recapando partes
avariadas ou desgastadas, vedando furos, recauchutando-o, vulcanizando-o e
balanceando-o, visando nivelar sua superficie externa, uniformizando-a e evitando o
desequilibrio da roda e danos as partes principais, visando restituir as condicoes de uso
dos veiculos publicos de transporte.

Prestar socorro a veiculos em transito, dirigindo-se ao local e providenciando a
reposicao das pegas que estdo impossibilitando o funcionamento.

Atender os usuarios do poder publico em postos de fornecimento de combustivel do
Municipio, executando atividades que atendam suas necessidades como abastecimento
de combustivel, rapida lavagem de para-brisa e janelas, troca de agua e dleo,
calibragao dos pneus, entre outros, utilizando materiais e equipamentos adequados.

Emitir nota, de acordo com padrdes e normas preestabelecidos, por ocasido de
abastecimento ou utilizacao de outro servico, registrando quantidade utilizada, nimero
da viatura, quilometragem, nome do motorista, entre outros, fazendo quando
necessario, relatorio da quantidade consumida de certo produto e a disponibilidade do
estoque.

POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade

e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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b Registrar as quantidades e tipos de materiais utilizados e/ou aplicados, organizando
fichas e mapas de controle, possibilitando o calculo dos servigos prestados.

& Informar ao superior imediato a real necessidade de substituicbes de pegas dos
veiculos.

 Zelar pelo seu ambiente de trabalho, inclusive em eventuais periodos de ociosidade,
visando o bem estar da equipe.

— Contribuir com o bom funcionamento dos veiculos publicos, realizando balanceamento
da roda do veiculo, de modo a evitar desgaste desigual do pneu.

— Realizar outras atribuicdes compativeis com sua area de atuagao.

AGENTE DE OBRAS

 Realizar a manutencdo preventiva e corretiva de edificios, prédios, calcadas, pontes e
outras estruturas, guiando-se por desenhos, esquemas e especificagdes, bem como
utilizando instrumentos e ferramentas pertinentes ao oficio.

- Preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, dleos e outros, para obter
a cor e quantidade desejada.

L Realizar levantamento das necessidades de materiais, ferramentas entre outros,
sempre que solicitado.

- Pintar paredes, tetos, assoalhos, arvores, muros, ruas, pontes, palcos, palanques,
moveis, entre outros, observando as medidas, a posigao e o estado da superficie a ser
pintada.

b Executar trabalhos gerais de carpintaria, cortando, armando, instalando, pregando,
colando, encaixando, montando, reformando pegas ou conjuntos de madeira para
edificacOes, veiculos, mobiliario, cenarios, entre outros, bem como para manutencdo
e/ou reformas.

- Auxiliar na construcdo e montagem das armagbes de madeira dos edificios, pontes
galpOes, viveiros e obras publicas diversas, utilizando processos e ferramentas
adequadas.

L Pavimentar e calcar solos de estradas, ruas e obras similares, alinhando, demarcando,
preparando o solo, assentando o material, escavando, nivelando-os e demais
procedimentos, conforme a necessidade, para dar-lhes melhor aspecto e facilitar o
trafego de veiculos.

— Demolir edificagbes de concreto, de alvenaria e outras estruturas.

 Preparar canteiros de obras, limpando a area e compactando solos.

[N
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Efetuar manutencdo de primeiro nivel, limpando maquinas e ferramentas, verificando
condigGes dos equipamentos e reparando eventuais defeitos mecanicos nos mesmos.

POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade

e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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- Operacionalizar projetos de instalacdes de tubulagbes, valvulas, bombas, ligacdes de
agua, corte e religagdo, adequamento do sistema, estudando projetos, definindo
tracados das tubulacdes, identificando pressdao do fluido, dimensionando tubulacdes,
identificando e quantificando materiais.

> Pré-montar e instalar tubulagGes, cortando e alinhando tubos conforme &ngulo
especifico, assentando e vedando tubulacdes e instalando acessorios e equipamentos.

— Carregar e descarregar veiculos.
- Executar tarefas de ordem geral e especifica, sob orientagao.

 Realizar outras atribuicbes compativeis as acima descritas, conforme demanda e
solicitagao do superior imediato.
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e e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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ANEXO VI
(Edital Concurso Publico n. 001/2012)
MODELO DE RECURSO

FORMULARIO DE RECURSO

Nome do candidato:

N° de Inscricéo: Cargo:
Modalidade do Recurso Numero da Resposta no Resposta Anotada pelo
() Isencéo da Taxa de Inscricdo Questéo Gabarito Oficial Candidato

() Indeferimento do Pedido de Isengéo
da Taxa de Inscricdo

() Indeferimento da Avaliacdo do
Portador de Deficiéncia

() Homologacéao da Inscricdo

( )Gabarito da Prova Objetiva
() Divulgacéo da Nota da Prova
() Questao da Prova Objetiva

JUSTIFICATIVA DO CANDIDATO

Blumenau, de de 2012.

Assinatura do candidato
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%] POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade
e e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.
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Anexo VII
(Edital Concurso Publico 001/2012)
DECLARACAO DE RENUNCIA
A
COMISSAO ESPECIAL DE CONCURSO PUBLICO
(Nome) (Nacitidade)

Candidato aprovado no Concurso Publico n° . ha colocacéo,
no cargo de , vem

através deste renunciar a nomeacao correspondeni elassificacdo no
referido Concurso Publico. O renunciante fica @eqgtie serd deslocado
para o ultimo lugar da lista de aprovados, nos dermio Decreto n.°
9291/2010.

CPF:

Blumenau, de de

Assinatura
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%] POLITICA DA QUALIDADE: Satisfazer as necessidades dos clientes quanto a qualidade
e e regularidade no fornecimento de agua e servico, visando a melhoria continua.




